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1. LEGITIMACIO

A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola Hazirendjének elfogadésa és
jovahagyasa

A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola Hézirendjét valamint annak
mellékleteit az iskolai Didk Onkormanyzat 2022. jan. 18. napjan tartott iilésén véleményezte,
¢s a benne foglaltakat elfogadasra javasolta.

Kelt: Biatorbagy, 2022. jan. 18.

A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola Diakonkorméanyzatanak vezetdje:

Gémes Anetta sk.
DOK vezet6

*hkkkk

A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola Hazirendjét, valamint annak
mellékleteit Biatorbagy Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata 2022. jan. 20. napjan
tartott iilésén véleményezte, a benne foglaltakkal egyetértett és azt elfogadasra javasolta.
Kelt: Biatorbagy, 2022. jan. 20.

Biatorbagy Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata:

Wéber Ferencné sk.
elnok
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A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola Hézirendjét, valamint annak
mellékleteit az Iskola nevel6testiilete 2022. januar 25. napjan tartott iilésén elfogadta.

Kelt: Biatorbagy, 2022. januar 25.

Rack Ferencné sk.
igazgato
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2. ARITSMANN PAL NEMET NEMZETISEGI ALTALANOS ISKOLA
HAZIRENDJENEK HATALYA

A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola Hézirendjét és mellékleteit az
intézmény vezetdjének eldterjesztése alapjan a neveldtestiilet 2012. junius 29. napjan
fogadta el.

Az elfogadaskor a jogszabalyban meghatarozottak szerint javaslattételi és véleményezési
jogot gyakorolt a Didkonkormanyzat €s a Sziil6i Munkak6zosség.
Egyetértési jogot gyakorolt Biatorbagy Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata.

Jelen Hazirend az intézmény fenntartdjanak jovahagyasaval 1ép hatalyba, és ezzel az ezt
megeldz6 Hézirend hatdlyat veszti.

A Hazirendben és mellékleteiben foglalt eldirdsok betartdsa az intézmény valamennyi
dolgozdjara és tanuldjara nézve kotelezo!
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3. TANULOI MUNKAREND
3.1. A hazirend célja és tartalma

3.1.1. A hazirend célja

A tanuldi hazirendet az igazgatd elOterjesztésére a nevelOtestiilet fogadja el. A hazirend
biztositja a miikodés kereteit az oktatd ¢és neveld feladatok ellatdsdhoz, a kozosségi élet
szervezéséhez ¢€s lebonyolitashoz, az értékek kozvetitéséhez. Eldsegiti az intézmény
pedagbgiai programjanak megvalositasat, szabalyozza a belsé rendet ezért betartdsa
mindenki szamara kotelezo.

Az osztalyfonokok minden tanév elsd osztalyfonoki orajan kotelesek ismertetni és
értelmezni tanitvanyaikkal a hazirend szovegét és tartalmat, és megismertetni azokkal a
szabalyokkal, amelyek a tanuloi jogokkal foglalkoznak. Ezt a naploba vald bejegyzéssel
dokumentéljak. Tovabbé az osztalyfonokok minden tanév elsd sziildi értekezletén kotelesek
ismertetni a hazirendet a sziilokkel, melyek tudomasul vételét a sziilok alairasukkal
igazoljak.

Az iskola minden didkja kulturdlt, udvarias és segit6kész magatartassal koteles betartani:
» A tarsadalmi egyiittélés szabalyait
» Az iskola jo hirnevéhez mélto viselkedést
» Az iskola becsiiletének védelmét, hagyomanyainak gazdagitasat
» Sajat ¢és tarsai épségének, valamint a kozosség tulajdonanak védelmét.

3.1.2. A hazirend tartalma

A hézirend hatdrozza meg:

A tanul61 munkarendet

Az iskolaban és a rendezvényeken elvart tanuldi magatartast

A tanuloi jogok gyakorlasi, a kotelezettségek végrehajtasi modjat
A tanorai €s tandran kiviili foglalkozasok rendjét

A helyiségek és az intézményi teriiletek hasznalati szabalyait

A kértéritések rendezésének modjat

VVVYYY
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3.2. A tanitas rendje

3.2.1. Nyitva tartas és gyiilekezés

Az intézmény nyitva tartdsa tanitasi napokon: 6%0-t61 20%-ig

Reggel 6 oratol 7 oraig csak a technikai személyzet tartozkodhat az épiiletekben.
Tanitas el6tti gyiilekezési idd: 7°0-ig, az erre kijeldlt helyen.

7.30 oratol tanari tigyeletet biztositunk.

A tanuloknak a tanitas kezdete elott 10 perccel az osztalyteremben kell lenniiik. Az
osztalytermekbe reggel 73°-t61 az iigyeletes tanar engedélyével lehet bemenni.

A sziilok tanitas el6tt a foldszinti aulaig kisérhetik gyermekiiket, ill. ebéd utan itt vehetik at
Oket. A délutani foglalkozasok utdn az ebédldi ill. a tornatermi folyoson varakozhatnak.

Az 1. osztalyosok sziilei a szeptemberi beszoktatdsi idészakban bekisérhetik gyermekeiket
a tanteremig.

7°0-t61 az iskola épiiletében, mar csak az iskola dolgozéi és didkjai tartozkodhatnak.

7°0_ 16.30 6ra kozott az osztalytermekben idegenek nem tartozkodhatnak.

3.2.2. Csengetési rend

A csengetés rendje a tanitasi orak és az orakozi szlinetek idOtartamat hatarozza meg.
A tanitas kezdete: 8% 6ra
A tanitasi 6rak id6tartama: 45 perc.

A csengetés idorendje:

Ora Be- Ki- Sziinet
csengetés csengetes

1. 8.00 8.45 15 perc
2. 9.00 9.45 20 perc
3. [10.05 10.50 10 perc
4. ]11.00 11.45 10 perc
5 [11.55 12.40 10 perc
6. [12.50 13.35 25 perc
7. [14.00 14.45 10 perc
8. [14.55 15.40

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagdgust az osztalyteremben, ill. a
szaktantermek el6tt, (informatika, nyelvi, tankonyha, konyvtar, tornaterem, tornaszoba)
ahova csak a szaktanar engedélyével szabad belépni.
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3.2.3. Sziinetek rendje

Az els6 sziinet a tizoraizas sziinete. A tanulok tizéraijukat a tanteremben, az iskolatejet az
ebédldben fogyaszthatjak el. A tizorait igényldk tizoraijukat is az ebédlében ehetik meg.

A masodik sziinetet a tanuldk az idéjaras fliiggvényében a szabad levegdn toltik el.

A tovabbi sziinetekben a tanuldk valaszthatnak, hogy a tanteremben, a folyoson, vagy az
udvaron tartozkodnak.

A sziinetekben és a tanitas megkezdése elétt 7°0 oratdl az épiiletben tanari iigyeletet
biztositunk.

rqr e 1

A tanitasi 6rakon minden tanul6 feladata, hogy

Elokészitse tajekoztatd fiizetét €s a sziikséges felszerelést.

Figyeljen és képességeinek megfelelden teljesitse feladatat.

Kézemeléssel jelezze szolasi szandékat, helyén felallva, vagy ha sziikséges, a
tablanal feleljen.

A tanterembe 1épd-tavozo felndttet felallassal, koszonéssel tidvozolje.

Az ulésrend szerint foglaljon helyet.

Minden tanitasi ora és egyéb foglalkozas végén tisztasagot €s rendet hagyjon maga
utan, az utolso ora utan a székeket a padra helyezve hagyja el a termet.

VVV VVV

3.2.5. Tanulok megjelenése, felszerelés, viselkedése

Tilos
» atanuldshoz nem sziikséges eszk6zok, valamint
» Dbalesetveszélyes és jogszabalyban tiltott targyak behozatala,
» az iskolaban hivalkodd ékszerek, divatcikkek, hajviselet, smink, koromfestés
hasznalata,
» az ¢életkornak nem megfeleld 61tozEk viselete.

Az iskola a tanul6 ,,munkahelye”, ezért oda csak a tanuldshoz sziikséges eszkdzoket hozhatja
magaval.

A iskolai munkdhoz nem sziikséges személyes targyakért, értékekért intézményiink nem
vallal feleldsséget.

A tanuldé megjelenése — hajviselete, ruhazata, felszerelése - legyen iskolaba ill6, tiszta,
gondozott és mértéktarto!

Tilos a haj, a kormok, az arc festése! A tanulok ne hordjanak feltiinést kelt6 ruhazatot (pl.
kiszaggatott farmernadrag, haspolo...), illetve nagy értekli ékszert! A fitk nem viselhetnek
fiilbevalot!

A gimndziumba jar6 didkok megjelenése (haj- , korom-, ruhaviselete és sminkje) legyen
mértéktartd, a jo izlést nem sértd €s nem kirivd. Tilos a piercing €s a tetovalas, a fiak nem

viselhetnek fiilbevalot.

Az tinnepélyeken az linnepld ruha viselése kotelezd.
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Nemzeti linnepeken:

Lanyok: fehér bluz, sotét alj

Fiuk: fehér ing, sotét nadrag
Evnyito, évzard, ballagas, vizsga, kiilfoldi delegacio, ill. vendégek fogadasa alkalmaval,
valamint nemzetiségi tinnepélyeken német nemzetiségi viselet hasznalata kotelezo.
Testnevelés ordkon csak az eldirt tornafelszerelésben lehet részt venni.

Az épliletben az egészség €s a tisztasag érdekében valtocipd hasznalata kotelezo.

3.2.6. Mobiltelefonok, telekommunikacios eszk6zok behozatala

A 18/2024. (IV. 4.) BM rendelet alapjan okosorat/mobiltelefont iskolaidében kizardlag
tanulasi céllal, a tanar kérésére szabad behozni és hasznalni az iskolaban.

Amennyiben a tanul6 a fent jelzett digitalis eszk6zoket sajat hasznalatra mégis magéaval
hozza, Gigy koteles azt az elsé orat tartd pedagdégusnak megdrzésre atadni. Az eszkozoket
kikapcsolt allapotban, osztalyonként dobozba gytijtve, a porta melletti zart szekrényben
helyezziik el. A tanuld telefonjat/okosorajat csak hazaindulas el6tt kaphatja vissza a portan
tartozkodo intézményi dolgozotol.

E szabaly megszegése a magatartas havi értékelésénél ,,rossz”” mindsitést von maga utan.

3.3. Tandéran kiviili foglalkozdsok rendje

A Nemzeti koznevelésrdl sz616 CXC. torvény alapjan a tanulok kotelesek 16 oraig az
intézményben tartozkodni €s az iskola altal szervezett, a tanuldk altal valasztott, tandran
kiviili egyéb foglalkozasokon részt venni.

Az igazgato a sziild kérésére felmentheti a tanulot a 16 oraig tartd benntartozkodas alol.
Ezt a sziil6 az erre a célra kiadott, az igazgatohoz cimzett nyomtatvanyon teheti meg. Ha a
tanul6 tanulmanyi eldmenetele ezt indokoltta teszi, az engedélyt az igazgato
visszavonhatja.

3.3.1. Jelentkezés és részvétel

A tanoran kiviili foglalkozasokra (szakkor, sportkor, stb.) a didk tanév elején, szeptember
15-ig a sziild alairasaval jelentkezhet a tajékoztatd flizetben, ill. az erre a célra kiadott
jelentkezési lapon. Napkozibe és tanuldszobara a jelentkezés az igényfelmérd lapokon
torténik. A tandran kiviili foglalkozasokra felvett tanulok foglalkozasokon valo részvétele a
tanév veégéig kotelezd. A mulasztas a tanrendi 6érakéval azonos megitélés.

Az tgyeletes neveld — igény szerint — legfeljebb 18 oraig feliigyel az iskolaban maradt
tanulokra.

A tandran kiviili foglalkozasok el6tt a didkok a tanuldészoban, vagy a foglalkozasra kijeldlt
helyen varakoznak.

Az iskolai fejlesztd foglalkozasokon, korrepetalasokon, felzarkéztatd foglalkozasokon, az
arra kijelolt tanuloknak sziilé1 egyetértés mellett a részvétel kotelezd. A mulasztas a tanrendi
orakéval azonos megitélésii.

A tehetséggondozod foglalkozasokon, versenyre valo felkészités alkalmain, sziil6i
engedéllyel a tanul6 részvétele ajanlott.

10
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Az iskola altal felkészitett tanulok részvétele a versenyeken, vetélkedokon, bemutatdkon,
tinnepélyeken a tanarral tortént korabbi megegyezés alapjan kotelezo.

Az iskola altal szervezett tanulmanyi kirandulés a tanuldk ismeretbdvitését kozosségepitését
segiti. Aki indokolt ok miatt nem tud részt venni a tanuldk érdekét szolgald tanulmanyi
kirdndulason, az koteles az igazgato altal kijeldlt osztalyban tartott tandrakon részt venni. A
tanorakrol valo tdvolmaradast igazolni kell!

Az iskola altal szervezett erdei iskolaban ill. nyelvi tdborban a tanul6 részvétele ajanlott. Aki
nem vesz részt a szorgalmi idében tartott erdei iskolai foglalkozasokon ill. nyelvi tdborban,
koteles a parhuzamos osztalyban tartott drakon részt venni. A mulasztés a tanrendi 6rakéval
azonos megitélési.

Az iskola altal kulturalis-, sport-, kozosségépito- s hagyomanyapolo céllal szervezett egyéb
foglalkozasokon (muzeumi latogatasok, kiallitasok, eléadasok, konyvtari foglalkozasok,
szinhazlatogatasok) vald részvétel ajanlott.

Tanul¢ feliigyelet nélkiil az iskola teriiletén nem tartozkodhat!

A gimnaziumban tanulé didkok szdmara a tandrdk utani épiiletben vald tartézkodéas a
konyvtarban engedélyezett

3.3.2. Az étkezés rendje

A napkozisek neveldjiikkel étkeznek az ebédld beosztasa szerint.

A felsds didkok a 6. 6ra utdn, az ligyeletes tanar feliigyelete mellett ebédelhetnek.

A tanuldk kotelesek az ebédlo rendjét €s a kulturalt étkezés szabalyait betartani. Ellenkezd
esetben a rendbontd magatartas fegyelmi intézkedést von maga utan.

Az intézménybe otthon elkészitett hiitést és melegitést igényld étel (ebéd) nem hozhato be!
Kivételt képeznek azon esetek, amikor a szakorvosi igazoldssal rendelkezd diétas,
ételérzekeny gyermekek meleg étel ellatasa a kozétkeztetésben nem biztosithato.

11
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4.1.1.

4. JOGOK, KOTELESSEGEK, HIANYZASOK
4.1. Tanuloi jogok és kotelességek

Jogok és kotelességek:

A gyermeknek, a tanulonak joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és
egészséges kornyezetben neveljék és oktassdk, iskolai tanulmanyi rendjét pihendidd,
szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak
¢s fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

Nemzeti, illet6leg etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

Az iskola téritési dijat, tandijat nem szed. Az altalanos iskolai oktatas ingyenes és kotelezd.

A tanulo joga kiilondsen, hogy

\ %4

vV VYV V¥V V VYV V¥V

napkoziotthoni, tanuloszobai ellatasban részestiljon

igénybe vegye az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola 1étesitményeit
(konyvtar, szamitastechnikai szaktanterem, sport- és szabadidé-létesitmények stb.)
neveldi feliigyelet mellett

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban, szlirésben részesiiljon (az
iskolaorvos és szakorvosok /fogorvos €s ortopédus/ altal)

rendszeres szlrévizsgalaton vegyen részt, fizikai allapotat, fejlodését mérjék az
iskolai védondk kozremiikddésével

hozzajusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol

a tajékoztatas nyljtasa €s az ismeretek kozlése targyilagosan €s tobboldali mddon
torténjék

tagja legyen iskolai, miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- €s mas koroknek
rendszeres tajékoztatdst kapjon az osztalyfonoki ordkon az iskola életével
kapcsolatos kérdésekrol

az emberi méltosaganak tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagégus munkdjardl, az iskola
miikodésérol, tovabba tijekoztatdst kapjon személyét €s tanulmanyait érintd
kérdésekrdl, valamint e kdrben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola
vezetOihez, pedagogusaihoz, a sziildi munkakdzosséghez, s arra legkésobb a
megkereséstél szamitott tizen6t napon beliil — a sziildi munkakozdsségtdl a
tizeno6tddik napot kovetd elso tilésen — érdemi valaszt kapjon

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy0zddését, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat
tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttathassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa
nem litkozik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai
tanuldshoz val6 jogénak gyakorlasat

jogszabalyban meghatdrozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt létesitsen;
tanulmanyai soran — a pedagogiai programban meghatarozott keretek kozott —
megvalassza azokat a valaszthato tantargyakat és foglalkozasokat, amelyeket tanulni
kivan

jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatdrozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot

12



A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola és Gimnazium Hazirendje
2051 Biatorbagy, Karinthy Frigyes utca 4.

YV VVVYVY V¥V V V

személyesen vagy képvisel6i Gtjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések elokésziileteiben

magantanul6 legyen, tovabba, hogy kérje a tanorai foglalkozasokon vald részvétel
aloli felmentését sziiloi kérés, szakértdi javaslat alapjan

kérelmére — jogszabdlyban meghatirozott eljards szerint — fiiggetlen
vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasarol

a helyi tantervhez kapcsolddodan a felkinalt tantargyak koziil valaszthasson,

kérje az atvételét masik, azonos tipust nevelési-oktatasi intézménybe,

valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe

a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve e torvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat;

kérelmére, indokolt esetben szocialis tamogatasban részestiljon.

A tanulo kotelessége, hogy

>
>
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4.2.1.

részt vegyen a kotelezo €s a valasztott foglalkozasokon

eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének a tandrakon valo aktiv részvétellel, €s
hazi feladatanak otthoni elkészitésével

¢letkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagogus
feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett — a hazirendben meghatdrozottak
szerint — kozrem{ikodjon sajat kornyezetének €s az altala alkalmazott eszkdzoknek a
rendben tartasaban, a tanitasi Orak, napkozis foglalkozasok, rendezvények
elokészitésében, lezarasaban

megtartsa az iskolai tanorai és tandran kiviili foglalkozasok, az iskola helyiségei és
az iskolahoz tartoz¢ teriiletek hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak el6irasait
Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségeét
¢és biztonsagat védod ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellato
pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola
alkalmazottait vagy masokat veszelyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet
észlelt, tovabba — amennyiben allapota lehetdvé teszi — ha megsériilt

rendszeres egészségligyl feliigyeletben és ellatdsban, sziirésben vegyen részt (az
iskolaorvos és szakorvosok /fogorvos és ortopédus/ altal)

rendszeres sziirGvizsgalaton vegyen részt, melyet az iskolai védon6 szervez.

a helyi tantervhez kapcsolddoan a felkinalt tantargyak koziil feleldsen, adottsagainak
megfelelden valasszon a felkinalt tantargyi valasztékbol

megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit. Karokozas
esetén kartéritési feleldsseg terheli.

az iskola vezetdi, tanarai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa

megtartsa az iskolai a hazirendben foglaltakat.

ellendrzojét, felszerelését a tanitdsi orara elokészitse

felkésziilten érkezzen a tandrakra.

4.2. A tisztségviseld tanulok feladatai

Hetes kotelessége

Az osztaly két hetese munkamegosztasban dolgozik. Feladataik:

>

feliigyelnek a hazirend osztalytermi betartasara
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minden sziinetben kiszelldztetik a tantermet

Tavozaskor lekapcsoljak a tanterem vilagito berendezéseit

Letorlik a tablat, gondoskodnak a krétarol

Jelentik a hianyzokat a pedagoégusnak

Ha becsengetés utan 5 perccel nem érkezik a tanterembe pedagdgus, jelentik az
igazgatohelyettesnek

Jelentik az ligyeletes tandrnak a sziinetekben a rendbontést, karokozast, balesetet;
Folyamatosan tajékoztatjak az osztalyféonokot a hét eseményeirdl

Gondoskodnak a tanterem tisztasagarol, rendjérol.

YVVV VVVVY

4.2.2. Diakiigyeletes kotelessége

A tanitasi sziinetekben a tanari ligyelet timogatasa, a hazirendben meghatarozott szabalyok
betartatasa, a DOK szabalyzatban meghatarozottak szerint. (2. sz. melléklet)

4.3. Hianyzasok és az igazolds rendje

4.3.1. Tavolmaradas indoklasa

A tanul6 koteles részt venni a tanitési 6rdkon és a valasztott tanoran kiviili foglalkozasokon,
valamint az iskola hivatalos rendezvényein.

A tankotelezettség betartdsa érdekében a tanuloknak betegség miatti hianyzasukrol orvosi
igazolast kell hozniuk, melyet az osztalyfonoknek kell atadni a hidnyzast kovetd elsd
osztalyfonoki oraig.

Vératlan csaladi esemény miatt a tanul6 hidnyzéasardl tanévenként 3x 1 naprol a sziil6 is adhat
igazolast, melyet az erre célra rendszeresitett formanyomtatvanyon tehet meg.

4.3.2. Tavolmaradasi kérelem

A sziil6 elbzetes tavolmaradasi kérelmet koteles irni, melyet tanévenként 4 napig az
osztalyfonok, ezen tal az igazgatd engedélyezhet (a tanuld eldmenetele, magatartasa,
mulasztésai alapjan).

A hidnyzasok miatti elmaradast az osztalyfonok, ill. szaktanar altal meghatarozott hatariddig
potolni kell.

4.3.3. Hianyzasok igazolasa

A késést ¢és hianyzast a pedagogus az osztalynaploba jegyzi be. A mulasztott 6rak heti
Osszesitése utan a hidnyzasokat a sziildi és orvosi igazolas alapjan az osztalyféndk igazolja.
Igazolt a mulasztas: orvosi igazolas, ill. elézetes engedély alapjan
Igazolatlan a mulasztas: amennyiben a tanulé nem hoz igazolast, ill.

az igazolas nem hiteles.

Az iskola koteles a sziilOt értesiteni a tankdteles tanuld elsé igazolatlan mulasztasakor.

Ha a tanul6 egy tanitasi évben tiz 6randl tobbet mulaszt igazolatlanul, az iskola igazgatoja
értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes Jardsi Kormanyhivatal Gyamiigyi osztalyat,
valamint a helyi Gyermekjoléti Szolgalatot.
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Ha a tanulé a tanoérai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, azt igazolnia kell. A
késések ideje dsszeadhatd. 3 késés 1 igazolatlan orat jelent, mely az adott honapban egy
jeggyel gyengébb magatartdsi jegyet eredményez.* Tobbszori igazolatlan mulasztas,
felszolitast, feljelentést von maga utan. A mulasztisok hatterének felderitését az
osztalyfonok a gyermekvédelmi feleldssel egylitt végzi.

Ismétlodd igazolatlan tavollét utan kotelesek kornyezettanulmanyt késziteni, s sziikség
esetén szabalysértési eljarast kezdeményezni tankotelezettség megszegése cimen.

* A KRETA rendszerben a tanérai foglalkozas kezdetére meg nem érkez6, késd tanulok
esetében, a késések ideje 0sszeadodik, és ebbdl igazolatlan ora jon 1étre, mely az adott
hoénapban egy jeggyel gyengébb magatartési jegyet eredményez.

5.A TANULOK ERTEKELESE
5.1. Elismerése, jutalmazdsa

5.1.1. A dicséret formai

A dicséretes tanulok nevét a tanév végén kozzé tessziik a falijsdgon, dicséségfalon.

Az irasos dicséretek formai:

Tanitoi, szaktanari, nevel6i dicséret
Osztalyfénoki dicséret

Igazgatoi dicséret

Neveldtestiileti dicséret

Tanév végi dicséret

Egyéb targyi jutalmak

Tanév végi dijak

VVVYVYVY

5.2. A tanulok fegyelmezése

5.2.1. Fegyelmi intézkedések

Az a tanulo, aki kotelességeit megszegi — hazirendben foglaltak be nem tartdsa, igazolatlan
mulasztas, tanuldhoz nem méltd6 magatartds — fegyelmi intézkedésben részesitendd, mely
formai a cselekmény sulyatol fiiggden az alabbiak lehetnek:

» Célzott beszélgetés a tanuloval
» Szobeli figyelmeztetés
> Irasos fegyelmi intézkedés:
o szaktanari figyelmeztetés, intés,
o osztalyfonoki figyelmeztetés, intés,
o igazgatoi figyelmeztetés, intés,
» Eltiltas: tantestiileti dontés alapjan eltiltds a szabadidés rendezvényeken vald
részvételtol.
» Ha atanul6 a kdtelességeit vétkesen és stlyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
A fegyelmi biintetés lehet
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a) megrovas;

b) szigori megrovas;

d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba;
e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol;

0 O O O

» Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefiiggésben a nevelési-
oktatasi intézménynek, jogellenesen kart okoz, a Magyar Koztarsasag Polgari
Torvénykonyvének szabalyai szerint kell helytallnia.

6. AZ INTEZMENY HASZNALATI RENDJE
6.1. Hasznalati eloirasok, kartéritési kotelezettség

6.1.1. Altalanos hasznalati rend

A tanulé életkordhoz ¢s fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsdgahoz igazodva,
pedagdgus feliigyelete, sziikség esetén irdnyitdsa mellett miikodjon kozre sajat
kornyezetének és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartdsdban, a tanitasi orak,
délutani foglalkozasok, egyéb rendezvények el6készitésében, lezarasaban.

Az iskola erdéforrasait (viz, vilagitas, flités), fogyoeszkdzoket (szappan, we papir, kéztorld)
kornyezettudatosan, a takarékossagi szempontok betartasaval kell felhasznalni.

A szemetet a kihelyezett szelektiv hulladékgytijtokben kell elhelyezni!

Mindenkinek kotelessége a rendet és a tisztasagot megtartani!

A tanulok az iskolaban csak pedagogusi feliigyelettel tartozkodhatnak. Az intézmény belsd
¢s kiilso terei csak a hazirend betartasaval vehetok igénybe. A foglalkozasok befejezése utan
a tanuloknak el kell hagyniuk az iskola teriiletét.

Az iskola teriilete tanitasi id0 alatt csak igazgatdi, vagy igazgatohelyettesi engedéllyel
hagyhato el.

A balesetvédelmi eldirdsokat mindenki koteles megismerni és betartani sajat és tarsai
épsége, egészsége érdekében.

Az épiileten beliil nem szabad

labdazni, rollerezni,

szaladgalni, kiabélni,

masokat a kozlekedésben akadalyozni,

a didktarsakat rendbontdssal zavarni, valamint egyéb, balesetveszélyt okozo
viselkedést tantsitani.

VVVY

Az iskolaudvaron:

» Az udvar felszerelési targyait csak rendeltetésszeriien szabad hasznalni

» Azok allagat kotelesek megovni
Az iskolaban és az iskola altal szervezett rendezvényeken, programokon a tanulok szeszes
italt, kabitoszert, koffein tartalmt energiaitalt nem fogyaszthatnak, nem dohanyozhatnak és
nem hasznalhatnak tragar szavakat.
Tanaraikkal, tarsaikkal udvariasan tisztelettudoan kell viselkedniiik.
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6.1.2. Egészségvédelmi szabalyok

A didk egészsége védelmében az oOrakozi sziinetek iddtartama alatt — az i1ddjaras
fliggvényében — a friss levegdn, az udvaron tartozkodjon!

Tartsa tisztan és rendben a kdrnyezetét, tigyeljen a mosdok, mellékhelyiségek tisztasagara.
Etkezni az ebédl8ben, a tizorai sziinet idStartama alatt az osztalytermekben szabad.

A didk — egészsége védelmében — ne dohanyozzon, szeszes italt és egyéb egészségkarosito
anyagokat (pl. kébitdszert) ne fogyasszon.

6.1.3. Egyéb rendszabalyok

6.1.3.1. A tanulok kozosségeire vonatkozo rendszabalyok
Az intézmény tanulodi kdzosségei: osztalykozosségek, évfolyamok kdzosségei, a Ritsmann
Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola tanulokdzossége. Didkkorok is 1étrehozhatok.

A tanuldk, a tanulokozosségek és a didkkorok a tanulok érdekeinek képviseletére
diakonkormanyzatot hozhatnak létre. A didkonkormanyzat tevékenysége a tanuldkat érintd
valamennyi kérdésre kiterjed. A didkdnkorméanyzat munkéjat patrondlo tanar segiti, aki - a
diakonkormanyzat megbizasa alapjan - eljarhat a diakonkormanyzat képviseletében is.

Az iskolai didkdonkorményzat véleményét kikérjiik a tanulok nagyobb kozdsségét érintd
kérdések meghozatalanal.

6.1.3.2. A diakdonkormanyzatra vonatkozé rendszabalyok

A DOK véleményezési és javaslattételi joggal rendelkezik a miikddéssel és a tanuldkkal
kapcsolatos valamennyi kérdésben. Az iskolai miikodéssel kapcsolatban a didkok
javaslatokat juttathatnak el az igazgatohoz .

A DOK évente legaldbb egy alkalommal diak-kozgyiilést tart a didkonkormdnyzat
miikddésének és a tanuloi jogok érvényesiilésének attekintése céljabol.

Az évi rendes didkkozgytlilésen a didkonkormanyzat és az iskola képviseldje beszamol az
el6z6 diakkozgytlés ota eltelt idoszak munkajarol, kiilonos tekintettel a gyermeki jogok, a
tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak
végrehajtasanak tapasztalatairdl.

A diakkozgylilésen a tanulok az iskola életét érintd ligyekben kérdéseket intézhetnek a
didkonkormanyzat, illetve az iskola vezetéséhez.

A diakonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény
miikodésével ¢€s a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A diak-kozgytilésen hozott javaslatokat és hatarozatokat az iskola igazgatdja figyelembe
veszi a belsd utasitasok és rendelkezések meghozatalanal.

A Diakonkormanyzat véleményét kikérjiik:
» a) a tanulok nagyobb kdzosségét érintd kérdések meghozatalanal
» b) a tanulok helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz
» ) atanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez

17



A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola és Gimnazium Hazirendje
2051 Biatorbagy, Karinthy Frigyes utca 4.

» d) az iskolai sportkor mitkodési rendjének megallapitasahoz

» e) atandran kiviili tevékenység formainak meghatarozasahoz

» f) akonyvtar, a sportlétesitmények miikodési rendjének kialakitasahoz
» ) kiilén jogszabalyban meghatarozott tigyekben.

Azokban az ligyekben, amelyekben a didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelezo,
a didkonkormanyzat képviseldjét a targyalasra meg kell hivni. Az eldterjesztést, a
meghivot a hataridé eldtt legalabb 5 nappal az intézményvezeté megkiildi a
didkonkormanyzat részére.

6.1.3.3. A Sziil6i Munkako6zosség

Az iskolai sziil6i szervezet (kozosség) figyelemmel kiséri a gyermeki, tanuldi jogok
érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét. Megallapitasairdl tajékoztatja a
nevelOtestiiletet és a fenntartot. A gyermekek, tanulok nagyobb csoportjat érintd barmely
kérdésben tdjékoztatast, egyeztetést kérhet a nevelési-oktatasi intézmény vezetdjétol.

6.1.3.4. A tankonyvellatasrol

A Nemzeti koznevelésrdl szolo CXC. torvény értelmében a 2013/14-es tanévtdl az 1.
évfolyamtol felmend rendszerben a tanuldk ingyenes tankdnyvellatasra jogosultak.
A tankonyveket a tanuldk az 11j tanév kezdetén az intézményben vehetik 4t.

6.1.3.5. Ingyenes tankonyv kolcsonzésének rendje

A tankdnyvek ingyenes rendelkezésre allasanak biztositdsa torténhet:
- iskolatdl torténd tankonyv-kolesonzéssel, (tartos tankonyvek)
- napkoziben, tanuloszobdban elhelyezett tankdnyvek igénybevételével,

A tankonyvek kolcsonzési rendje:

A tankOnyvet a tanulok az elsd tanitasi napon megkapjak.

Az iskola pecsétjével valo ellatas utan a konyvtaros tanar €s az osztalyfonokok osztjak ki.
Kolesonzési id6 1 tanitési év.

A tartos tankonyvet kiméletesen kell hasznélni.

Belerajzolni, firkalni, gylirni, tépni nem szabad.

Az ingyenesen kapott tartos tankonyvet az utolsoé tanitasi héten az szaktanarnak kell leadni.
A tankOnyv megrongalésa, elvesztése esetén a tanuld kartéritésre kotelezhetd.

6.1.3.6. Vagyonvédelmi és kartéritési felelosség

A vagyonvédelem ¢€s sajat testi épségiik miatt a tanulok csak a hasznélati eldirasoknak
megfelelden hasznalhatjak, kezelhetik az iskola felszerelési targyait, berendezését,
eszkozeit.

Ha rongalés, karesemény torténik vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalhato, azonnal
jelenteni kell az osztalyfonoknek, vagy az igazgatonak. Ha a tanul6 az iskolanak kart okoz,
az érték megallapitasa utan a kart meg kell téritenie.

Az okozott karrol az osztalyfonok értesiti a sziilot. A kartérités rendezésére az iskola
titkarsagan keriil sor.

18



A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola és Gimnazium Hazirendje
2051 Biatorbagy, Karinthy Frigyes utca 4.

6.1.3.7. Egyéb mashova nem sorolhat6 rendszabalyok

e Egy tanitasi napon az osztalykdzosség 2 db témazard dolgozatot irhat, melynek
idépontjardl a szaktanar 5 munkanappal elobb tajékoztatja a tanuldkat.

e Bombariad6 miatti tanitas elmaradas tanévhosszabbitast von maga utan.

e Tlizriado és mas vesz€ly esetén az ¢épiileteket — a pedagoégusok iranyitasaval —
fegyelmezetten kell elhagyni a kijel6lt utvonalon.

e Nem iskolai vonatkozasu plakatokat és hirdetményeket az iskolaban kihelyezni,
kizarolag igazgatoi engedéllyel, az erre kijelolt helyen szabad.

6.1.3.8. A Hazirend szabalyainak megsértése

A Hazirend altal el6irt szabalyok megszegése minden esetben szankcidkat von maga utén:
irasbeli elmarasztalds, anyagi kartérités...stb.

6.1.3.9. A hivatalos iigyintézés rendje

Tanitasi napokon az iskolatitkari iroddban 8% és 150 kozott lehet hivatalos iigyeket intézni,
pénteken 8%-t61 13%-ig.

A tanitési sziinetekben kiilon rend szerint folyik a hivatalos iigyek intézése. Az ligyeleti
rendet az iskola fobejaratanal elhelyezett tajékoztatoban, ill. az intézmény honlapjan kell
kozz¢ tenni.

6.1.3.10. A hazirend nyilvanossaga

A hazirendet a nevelési-oktatasi intézmény honlapjan, valamint a helyben szokésos modon
nyilvanossigra hozzuk. A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola
Hézirendjének 1. szamu melléklete mindegyik tanterem, szaktanterem, napkozis terem
kotelezo felszerelési dokumentuma. A Hézirendben foglaltakrol tajékoztatas kérhetd az
igazgatotol, az igazgatOhelyettesektdl, az osztalyfonokoktol, a napkodzis csoportok
vezetditdl. A tanuloi hazirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor a sziilének,
tanulonak at kell adni. A Hazirend elérhet6 az iskola honlapjan.
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7. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Hazirend moédositasa csak a nevel6testiilet elfogaddsaval, a Didkonkormanyzat, a
Sziil6i Munkakdzdsség véleményének kikérésével és a Német Nemzetiségi Onkormanyzat
egyetértésével és a fenntartd jovahagyasaval lehetséges.
A Hazirend moédositasat kezdeményezheti:
e A fenntartd
¢ A nevelGtestiilet
e Az iskola igazgatoja
A Didkdnkormanyzat
A Sziil61 Munkakozosség iskolai vezetdsége
Német Nemzetiségi Onkormanyzat.

Az intézmény eredményes €s hatékony miikddéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket,
0nallo szabalyzatok, igazgatdi utasitdsok tartalmazzak. Ezen szabdlyzatok, utasitasok
eldirasait az iskola igazgatdja a Hazirend megvaltoztatasa nélkiil is modosithatja.

Biatorbagy, 2012. augusztus 1.

Rack Ferencné
igazgatd

8. MELLEKLETEK:

1.sz. melléklet: Tanul6i hazirend

2. sz. melleklet: Didkiigyeletes feladatai, folyosoiigyelet

3.sz. melléklet: Informatikai terem rendje:

4.sz melléklet: Tornaterem rendje

5.sz. melléklet: Az iskolai konyvtar kolcsonzési €s nyitvatartasi rendje

6. sz. melléklet: A napkozi hazirendje

7. sz. melléklet: Az intézménybdl torténd tdvolmaradas igazolasanak szabalyai
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1. SZ. MELLEKLET: TANULOI HAZIREND (KIVONAT)

JOGOM VAN:

e képességeimnek megfeleld oktatasban részesiilni.

e a helyi tantervhez kapcsoldddan a felkinalt tantargyak koziil valasztani.

o ¢rdeklddésemnek megfeleld szakkdron részt venni, ilyenek szervezését kezdeményezni.

e hasznalni a testi és szellemi fejlddésemet segitd iskolai létesitményeket, berendezéseket
(tornaterem, konyvtar, sportpalya, szamitogép, stb.) a foglalkozasokat vezeté nevelok
feliigyelete mellett.

e clvarni, hogy az emberi méltosagomat tiszteletben tartsak, ne alkalmazzanak fizikai vagy
lelki erészakot.

e képvisel6im utjan részt venni az érdekeimet érinté dontések meghozasaban.
e véleményt nyilvanitani minden olyan kérdésrdl, amelynek mint tanuld a részese vagyok.
e segitségért, jogorvoslatért folyamodni, ha sérelem ér (szaktanar, osztalyfonok, igazgatod).

e rendszeres egészségligyi felligyeletben részesiilni (iskolaorvos, fogorvos, ortopédus és
veédono).

e a sziilg irasbeli kérésére tanitasi idoben orvosi vizsgalatra menni.

e minden személyemet érintd kérdésrdl t4jékoztatdst kapni (e-naploba bekeriild
érdemjegyek-r6l, bejegyzésekrdl: mulasztas, késés), folyamatosan értesiilni.

e problémammal, kérésemmel kdzvetleniil is barmikor személyesen felkeresni az igazgatot.

e kérni, hogy egy nap kettdnél tobb témazard dolgozatot ne irassanak tanaraink, és az
1d6pontjat eldre tudassak.

e a témazard dolgozatot legkésObb — a tanar betegszabadsagat nem figyelembe véve —
12 munkanapot kovetd elsé szakordjan kijavitva megkapni. Ropdolgozatokat a kovetkezd
masodik orara kijavitva megkapni.

e az iskolai étkeztetést igénybe venni.
¢ j0 1d6 esetén az udvaron tolteni a sziineteket.

e téli idészakban is legalabb egy sziinetben az udvaron tartozkodni (az elsd sziinet
kivételével).

e ¢vente 3 napot eldzetes sziildi kérésre, az osztalyfonok engedélyével tavol maradni az
iskolabol.

e hosszabb tavolmaradast az igazgat6tol kérni irasban, aki az engedélyt tanulmanyi
eredményem, magatartasom, eddigi mulasztdsom alapjan adja meg.
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e ligyeletet vallalni, ha megbiznak.

e csak a tanulashoz sziikséges felszerelést magammal hozni.

KOTELES VAGYOK
o képességeimnek megfelelden tanulni, fegyelmezett magatartast tanasitani.

e a helyi tantervhez kapcsolodoan a felkinalt tantargyak koziil valasztott szakorakon aktivan
részt venni.

e az altalam valasztott szakkoron, foglalkozason részt venni, tdvolmaradasom esetén azt
igazolni.

e tarsaim ¢s a felndttek emberi méltdsagat tiszteletben tartani.

e OVni sajat és tarsaim testi épségét, betartani a balesetvédelmi elirasokat, azonnal jelenteni
a balesetet az ligyeletes tanarnak, ill. szaktandrnak, osztalyfondknek, vagy mas iskolai
alkalmazottnak.

e a tisztasag és az egészség megodvasa erdekében valtocipdt hordani, s azt a kabattal egyiitt
az osztaly szdmara kijelolt helyen elhelyezni.

e az iskolai iinnepélyeken megfeleld 6ltozékben megjelenni (nemzeti linnep, karacsony:
fehér bluz, sotét szoknya, fehér ing, sotét nadrag; évnyitdon, évzaron, ballagason, vizsgan,
kiilfoldi delegacio ill.vendégek fogadasakor, valamint a nemzetiségi linnepélyeken
nemzetiségi viselet)

A tanulok megjelenése — hajviselete, ruhazata, felszerelése - legyen iskolaba ill6, tiszta,
gondozott és mértéktartd!

e tudomasul venni, hogy a tanuloknak tilos a haj, a kormok, az arc festése, és nem
megengedett feltlinést keltd ruhazat (pl. kiszaggatott farmernadrag, haspdlo...), illetve nagy
értékl ékszer, fiuknak a fiilbevalo viselete.

e alkoté modon részt venni az iskolai kornyezet igényes alakitasaban.

e megdvni az iskola létesitményeit, tisztasagat, felszereléseit, az altalam okozott kart
megtériteni.

e az iskoladba (tanul6 ,,munkahelyére”), csak a tanulashoz sziikséges eszkdzoket magammal
hozni.

e a digitalis eszk6zok (okosora, mobiltelefon) behozatalara vonatkozo szabalyokat betartani:
Az iskolaba behozott okosorat/mobiltelefont az iskolaba érkezéskor kikapcsolt, illetve rezgés
nélkiili allapotban atadni. AZ okosorat/mobiltelefont iskolaidében kizarolag tanulasi céllal,
a tandr kérésére szabad haszndalni, és azt csak az iskola teriiletének elhagyasakor szabad
visszakapcsolni. E szabaly megszegése esetén a tanar a késziiléket megorzésre atveszi, és azt
csak a tanulo sziiléjének/gondviseldjének adja at. A szabdly megszegésérdl a pedagogus
tajékoztatja az érintett gyermek sziileit. A szabaly megszegése irdasbeli figyelmeztetést és az
adott honapban rossz magatartasértékelést von maga utan.

22



A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola és Gimnazium Hazirendje
2051 Biatorbagy, Karinthy Frigyes utca 4.

e tudomasul venni, hogy az iskolai munkahoz nem sziikséges személyes targyakért,
értékekért intézménylink nem vallal feleldsséget.

o legkésObb a tanitds megkezdése elott 10 perccel megérkezni.
e hazi feladatom otthon, vagy tanul6szoban, napkdziben elkésziteni.
e az engedélyezett tavollét alatti tanulmanyi elmaraddsomat a megadott hatariddig potolni.

e a tananyagot 1-2 napos hidnyzas esetén haladék nélkiil, hosszabb tdvol- maradas, ill.
betegség esetén a szaktanarral egyeztetett iddpontig potolni.

e tudomasul venni, hogy az igazolatlan mulasztas kdvetkezményekkel jar (felszolitas, fel-
jelentés). A rendszeres késésekbdl igazolatlan 6ra jon 1étre.

e betartani, hogy nem dohidnyzom, szeszes italt és egyéb egészségkarositd anyagokat
(pl. kabitoszert) nem fogyasztok és tragar szavakat nem hasznalok.

e a tajékoztatast meghallgatni és figyelembe venni, sziileimet t4jékoztatni.
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2.SZ. MELLEKLET: DIAKUGYELETES FELADATAI,
FOLYOSOUGYELET

Ugyeletes az a 7. és 8. osztalyos tanuld lehet, akinek magatartdsa lehetévé teszi e feladat
ellatasat, és megbizatasat onként vallalta.
Az ligyeletes, a tanitdsi id6szakban, az 6rdk kozotti sziinetekben latja el feladatat.

Diakiigyeletesek:
A foldszinten, az I. és a II. emeleten 2-2 tanuld
Udvaron 2 tanulo

Az tigyeletes feladatai:
» A tanulok udvarra — rossz id6 esetén folyosora iranyitasa.
» Az ligyeletes tanar munkéjanak segitése.
» Szemetelok figyelmeztetése, esetenként a szemét folszedetése, illetve folszedése.
» A jelz6cseng6 utan a folyoson tartozkodo tanuldk figyelmeztetése.
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3.SZ. MELLEKLET: INFORMATIKAI TEREM RENDJE

. A szamitogép-teremben a jogosultakon kiviil mas nem tartézkodhat. A tanuldk csak tanari
feliigyelettel tartozkodhatnak a teremben. Mas személyek benntartézkodasat az igazgatod
vagy igazgatohelyettes engedélyezheti.

. Az lizemidon kiviil az ajtokat zarva kell tartani. A gépterem riasztd kulcsat csak a kiilon
listan szerepld személyek kaphatjak meg. A gépterem aramtalanitasaért a foglalkozast
vezetd személy a felelds.

. A gépterem takaritasat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

. A géptermi rend megtartasdért és a biztonsdgos lizemeltetéséért a foglalkozasvezetd

személy a felelds. A gépterem hasznalatarol kiilon teremnaplot kell vezetni, melynek

tartalma: datum, ora, osztaly, tantargy, a foglakozast vezet6 alairasa.
Barmilyen nem a gépkezeléssel Osszefiiggd beavatkozast csak a szaktandr, a
rendszergazda és a szervizek szakemberei végezhetnek.

. A szdmitogépeket és eszkdzoket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

. A gépteremben elhelyezett jelzOberendezések muszaki allapotat folyamatosan figyelni
kell az ott dolgozoknak, és annak rendellenes miikodésérdl azonnal tajékoztatni kell az
igazgatot és a rendszergazdat.

. Nem végezhetd olyan javitds, szerelés, atalakitds, vagy barmilyen beavatkozas, amely

nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

Meghibasodas, vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozas

vezet6t, aki tdjékoztatja errdl az igazgatdt €s a rendszergazdat.

0. Széndékos rongalas (vagy az eszkdz nem megfeleld hasznalat) esetén az elkdvetd
személy az okozott kart koteles megfizetni.

1. A helytelen magatartés kart okozhat, balesetveszélyes.

SZIGORUAN TILOS!

o A gépterembe ételt, italt bevinni és azt ott elfogyasztani!

o A gépteremben tiizet okoz6 tevékenységet folytatni!

e Mobiltelefont bekapcsolt allapotban tartani €s hasznalni!

e Filizeten, tolltarton, ellendrzon kiviil mas holmit bevinni!

e |degen CD-t, DVD-t, Pen drive-ot stb. a terembe bevinni és ott hasznalni!

o A halozati fokapcsolot kezelni!

e A szervergépen dolgozni!

e A kliensgépeket engedély nélkiil be- és kikapcsolni, valamint lefagyds esetén

Ujrainditani!

A berendezések belsejébe nyulni!

e Az elektromos hal6zatba mas- nem a rendszerhez, ill. azok kiszolgalasdhoz tartozo
berendezéseket csatlakoztatni!

o A szamitogépek hardver és szoftver bedllitasait modositani, a telepitett operacios
rendszer €s mas alkalmaz6i program miikodési paramétereit €s jellemzoit
megvaltoztatni!

e Masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, modositani €s illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi
rendszert feltdrni!

e A szamitogépekre engedély nélkiil programot telepiteni, letolteni!

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségre vonas
kezdeményezhetd!
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4.SZ. MELLEKLET: A TORNATEREM RENDJE

A tanulok kizarélag tanari feliigyelet mellett tartézkodhatnak a tornateremben!

A sporteszkdzok csak rendeltetésszertien és felndtt feliigyelete mellett hasznéalhatok!
A testnevelés orat megel6zd sziinetekben a diakok nem mennek ki az udvarra. Az
oltdzoben atoltdznek, ruhdikat elrendezik, fegyelmezetten, csendben véarnak a tanar
megérkezéséig. Az 61tozoket rendeltetésszertien kell hasznalni!

A tornateremben tornacipd, vagy valtocipd viselése kotelezd, utcai cipd viselése
tilos!

A testneveld az elsé tanitdsi ora alkalmaval koteles a tanuldkat balesetvédelmi
oktatasban részesiteni!

A tanulok hosszt hajukat kotelesek 0sszefogni!

A tanulok nem viselhetnek balesetveszélyes ¢kszereket!

A sziinetekben az ablakot nyissuk/nyittassuk ki!

A tornateremben hasznélatos vilagitas eltér az iskolaban megszokottol! Csak az
utolsoé tanitasi 6rak befejeztével kapcsolhatok le!

A tornaszerek csak a tanitasi 6rak és sportfoglalkozasok ideje alatt hasznalhatok!

A tornatermet — a tandrai és tanéran kiviili foglalkozasokon kiviil — csak az igazgato,
vagy az altala megbizott személy engedélyével lehet hasznalni.
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5.SZ. MELLEKLET: AZ ISKOLAI KONYVTAR KOLCSONZESI ES
NYITVATARTASI RENDJE

A konyvtart az intézmény dolgozoi €s tanuloi vehetik igénybe.

A szolgéltatasok hasznaloinak korét az iskola igazgatoja bovitheti.

A konyvtar hasznalata ingyenes.

A konyvtari dllomany nagyobbik hanyada kolcsondzhetd, ill. részben kdlesondzhetd,
kisebbik része csak az olvasdteremben olvashato.

A kolcsondzhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.

Részben kolesondzhetdk pl. a folyodiratok, szotarak vagy az 1-1 példanyban talalhato
dokumentumok.

Nem kolcsonozhetdk pl. konyvritkasagok, régi konyvek, lexikonok.

A dokumentumok kolcsonzési id6tartama 5 nap.

A részben kolcsondzhetd dokumentumok esetén a kdlesonzési id6t minden esetben
a konyvtaros €s az olvas6 megallapodésa hatarozza meg.

10. Ha a tanul6 a konyvtar allomédnyaba tartozo konyvet elvesziti vagy megrongalja,

koteles masik példanyrol gondoskodni, vagy értékét megtériteni.

11. Amennyiben a tanul6 a konyvtéarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem

rendezi, a konyvtaros a tanul6 osztalyfonokéhez fordulhat.

12. A tanitdsi év végén, ill. az iskolabol vald végleges tavozas eldtt a konyvtari

tartozasokat rendezni kell.

13. A konyvtar a tanordkhoz igazodva tart nyitva (pontos nyitvatartdsi idépont minden

félév elsd hetében kertil kifiiggesztésre a konyvtar bejarati ajtajanal), ebben az idében
van lehetdség a kdlcsonzésre €s az olvasdterem haszndlatara.

14. Tanitési sziinetben a kdnyvtar zarva tart.

A konyvtari viselkedés szabalvai

>

V. VVVYVY

Az iskolai konyvtarban csak azok a tanuldk tartdzkodjanak, akik tanulni, kutatni,
olvasni szeretnének.

A konyvtarban folyd munkahoz feltétlentil sziikséges a csend és a rend megtartasa.
A konyvtarba enni-innivalot nem szabad behozni!

Mobiltelefont csak tanari engedéllyel lehet behozni!

Az olvasonak kotelessége vigyazni a konyvekre, butorokra. A konyvbe firkalni, a
konyv lapjait kitépni nem szabad!

A polcroél levett konyveket mindig az asztalon kell hagyni!
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6. SZ. MELLEKLET: A NAPKOZI HAZIRENDJE

1. A napkozi otthon rendje

A tanév végén ill. az els0s0k beiratkozasakor a napkozis/tanuloszobai igényeket felmérjiik,
formanyomtatvany segitségével.

Az elsé tanitasi napon kiosztjuk az Uj formanyomtatvanyt a tényleges napkdzis igény
kérelmére, amit legkésdbb szeptember 5-ig vissza kell hozni.

A napkozis ellatas az étkeztetést kivéve ingyenes.

2. A foglalkozas rendje

A napkozis foglalkozas a tanitas befejezddésével kezdddik.

Az étkezés a beosztas szerint zajlik. A tanul6 a napkozis foglalkozas idején csak a sziild
személyes, vagy irasbeli kérelmére hagyhatja el az iskola teriiletét.

A tanuld rendszeres délutani elfoglaltsdgat a sziilének irasban jelezni kell a napkozis
neveldnek. Tanulasi idoben — 15 és 16 ora kozott — a munka zavartalansaga miatt a sziilok
csak kivételesen indokolt esetben johetnek gyermekiikért.

A napkozis foglalkozas 16 oOrdig tart, igény szerint 18 o6raig délutani napkdzis iigyeletet
biztositunk.

Sziinetek rendje
Az 6szi, téli és tavaszi szlinetben (munkanapokon) megfeleld szamu igényld esetén napkozis

ligyeletet szerveziink sziildi kérésre.

3. Az étkezést igényld tanuld hidnyzasat a sziilé az iskolatitkarnal reggel 8 ordig jelezze és
kérheti, hogy a kovetkezd napokra nem tart igényt az étkezésre.

A befizetés rendjét az dnkormanyzattal kotott egyiittmiikodési megallapodas szabalyozza.
4. Kartérités

A tanuldk a napkoziben szandékos rongaldssal okozott kart kotelesek megtériteni a
hazirendben megfogalmazottak szerint.

Biatorbagy, 2022. januar 25. ph Rack Ferencné
igazgatd
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7.SZ. MELLEKLET: AZ INTEZMENYBOL TORTENO TAVOLMARADAS
IGAZOLASANAK SZABALYAI

1. Tavolmaradas oka

A koznevelési torvény szerint Magyarorszagon minden gyermek koteles intézményes
nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni. Mindennek elsddleges
feltétele, hogy a tanulo részt vegyen a tanorakon és egyéb foglalkozasokon.

A nagymértékli hidnyzas megakadalyozza a gyermekek, tanulok tanulmanyi eldmenetelét,
az eldirt tananyag feldolgozasat és szamonkérhetdségét, igy ez mindenképpen keriilendo.
Amennyiben a tanul6 tavol marad a tandrai €s egyéb kotelezo foglalkozasokrdl (tanuloszoba,
napkozi, valasztott szakkor), ez esetben a mulasztast igazolni kell.

Barmely okbol torténik a hidnyzas (betegség, palyaorientacid, verseny...), akkor is
sziikséges az igazolas.

2. Igazolas, mint jogi kovetkezménnyel jaré dokumentum
Az igazolas elsésorban egy jogi kovetkezménnyel bir6 dokumentum, amelynek tartalmaért
a kiallito feleldséggel tartozik, és felelosségre vonhato.

3. Igazolt mulasztasok

A gyermek, a tanuld mulasztasat az alabbi esetekben kell igazoltnak tekinteni.

= Betegség esetén, ha azt az orvos igazolja.

= A tanul6 a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra.

= Altalanos iskola 7-8. évfolyamos, valamint a gimnazium 10-12. évfolyamos tanuldja -
tanitasi évenként legfeljebb 2 alkalommal — palyavalasztasi célu rendezvényen vesz részt,
ha a részvételt a szervezd intézmény 4ltal kiéllitott dokumentummal igazolja.

3.1. Mulasztas igazolasa betegség esetén

A betegség a nevelési-oktatasi intézménybdl valo mulasztas leggyakoribb oka. Amennyiben
betegség miatt mulaszt a tanulo, gy a betegség tényét a sziilé koteles a tavolmaradas elso
napjan az osztalyfonoknek irasban jelezni.

Az EMMI rendelet 51.§ szerint, amennyiben a pedagdgus megitélése szerint beteg a
gyermek, gondoskodnia kell a tobbi tanul6tol valo elkiilonitésérdl, és koteles a sziiloket a
lehetd legrovidebb idon beliil értesiteni. A gyermek, a tanul6 az orvos altal meghatarozott
idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt. Az orvosi igazolasnak a
betegség tényének, €s az iskolabol valo tavollét mellett, tartalmaznia kell az orvosi rendeldn
kiviil eltoltott idoszakot, idétartamot.

A héaziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenyseégrol sz6lo 4/2000. EiiM rendelet
4. §-a meghatarozza azokat az eseteket, amikor a haziorvosnak, hazi gyerekorvosnak orvosi
igazolast kell kiadnia.

Az orvos az igazolast elektronikus uton is megkiildheti, illetve a KRETA-ba is feltoltheti, és
donthet arrdl, hogy az igazolast a betegség mely stadiumaban allitja ki.

3.2. Sziiléi igazolas

Sziilo, tanitasi évenként 4 X 1 napot igazolhat. A sziil6i igazolast minden esetben elére kell
bejelenteni az osztalyfonoknél, legkés6bb a mulasztas napjan reggel 8.00 oraig. A sziil6i
igazolast a sziil§ koteles a KRETA feliiletén 2 napon beliil a hivatalos formanyomtatvany
kitoltésével benyujtani.
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3.3. Igazgatdi engedély

Szorgalmi idészakra tervezett csaladi programra, indokolt esetben (mérlegelés alapjan), az
intézményvezetd tanévenként legfeljebb 6t tanitasi napra igazgatoi engedélyt adhat.
Igazgatoi engedély kérelmezésére az adott tanévben, oktober 20-ig van lehetoség.

3.4. Palyavalasztasi céli rendezvényen valé részvétel igazolasa

A 7-8. évfolyamos, illetve 10-12. évfolyamos tanulé tanévenként 2 alkalommal
palyaorientdcos rendezvényen vehet részt. Ez esetben tavolmaradasat a rendezvényt
szervezd intézménytdl kiallitott igazolassal igazolhatja.

3.5. Tovabbi igazolasok
A tanul¢ legfeljebb 3 tanorarol torténd tdvolmaradasat indokolt esetben az osztalyfonok is
igazolhatja.

4. Mulasztasok igazolasa

A tanuld jogszeri tavolmaradisat igazol6 dokumentumot a KRETA rendszerbe
(e-tigyintézés/iigyintézés inditasa/tanulmanyokkal Kkapcsolatos iigyintézés/tanuloi
mulasztas igazolasa) kell feltolteni a hianyzast koveté 2 munkanapon beliil. A hataridd
elmulasztasa esetén intézményiink nem tudja befogadni az igazolast, és igazolatlannak
tekinti a hianyzast.

Biatorbagy, 2023. oktober 1.
Rack Ferencné sk.
igazgat6
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